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l. Lista de cuestiones a comprobar antes de enviar una solicitud

ll. Incidencias frecuentes en la presentacién de solicitudes



l. Lista de cuestiones a comprobar antes de enviar una solicitud Cconvo
catoria

1. La entidad solicitante puede ser beneficiaria
2. El Responsable del Proyecto pertenece a la entidad solicitante
3. La carta de la Administracién publica es correcta

4. Una persona de la Administraciéon colaboradora esta en el equipo de
trabajo

5. La memoria técnica es correcta

6. La solicitud esté firmada por el Representante Legal de la entidad
solicitante



l.1. La entidad solicitante puede ser beneficiaria Convo
catoria

v’ La entidad solicitante cumple los requisitos para ser beneficiaria. En los
proyectos coordinados, todas las entidades coordinadas cumplen los
requisitos para ser beneficiarias.

- Organismos publicos de investigacion
A - Universidades

T - Entidades sanitarias e institutos de investigacion sanitaria
111 11

- Centros tecnolégicos y centros de |+D

- Otros actores que realicen actividades de I+D+|, o generen
conocimiento cientifico o tecnoldégico, o faciliten su aplicaciéon y
transferencia, o contribuyan a la educacion, difusién y divulgacién
cientificas. Estas funciones deberan estar definidas en sus
Estatutos o en la normativa que los regule o en su objeto social.



l.1. La entidad solicitante puede ser beneficiaria Convo
catoria

v’ La entidad solicitante cumple los requisitos para ser beneficiaria. En los
proyectos coordinados, todas las entidades coordinadas cumplen los
requisitos para ser beneficiarias.

A Entidades con personalidad juridica

= propia y validamente constituidas
1 i

Residencia fiscal o establecimiento
permanente en Espafia

@)



l.1. La entidad solicitante puede ser beneficiaria (cont.) Convo
catoria

v Se acredita el nombramiento y/o poderes del Representante Legal con
competencias para la aceptacion de la ayuda.

v Se aporta copia de la tarjeta de identificacion de personas juridicas y
entidades en general (NIF), del solicitante.



l.2. El responsable del proyecto pertenece ala entidad solicitante Cconvo
catoria

v" El Responsable del Proyecto pertenece a la entidad solicitante.



|.3. La carta de la Administracion publica es correcta Convo
catoria

v' La carta de la Administracién publica colaboradora se ha cargado de
forma correcta en la aplicacién. Sélo se incluye una carta de una
Administracién publica.

* Carta de la Administracién Publica (sélo formato Pdf)

| Ver documento || Eliminar documento |

GUARDAR
——

v’ La carta esta firmada por la persona responsable de la politica publica que
se pretende informar.



1.3. La carta de la Administracién publica es correcta (cont.) Convo
catoria

v’ La carta es de una Administracion publica:

Todos los entes del Sector Publico Administracion:
« Administracion General del Estado (ministerios, etc.)
« Administracién Comunidad Auténoma (consejerias, etc.)

« Administracién Local (ayuntamientos, diputaciones
provinciales, etc.)



1.3. La carta de la Administracién publica es correcta (cont.) Convo
catoria

v’ La carta es de una Administracion publica:

Algunos entes del Sector Publico Institucional (local,
autondmico o estatal):

« Organismos publicos (agencias, organismos auténomos,
entidades publicas empresariales y otros organismos y
entidades de derecho publico)

« Autoridades administrativas independientes

 Consorcios



1.3. La carta de la Administracién publica es correcta (cont.) Convo
catoria

v’ La carta es de una Administracion publica:

Algunos entes del Sector Publico Institucional (local,
autondmico o estatal):

* Entidades de derecho privado vinculadas o dependientes de
una Administracién Publica (como las fundaciones o las
sociedades mercantiles)

* Universidades publicas



1.3. La carta de la Administracién publica es correcta (cont.) Convo
catoria

v' La carta incluye la designacion de una persona de la Administracion
publica colaboradora que ejercera de interlocutora con la entidad
beneficiaria y formara parte del equipo de trabajo.



l.4. Una persona de la Administracion esta en el equipo Cconvo

)
11

catoria

v' La persona de la Administracion colaboradora designada en la
carta se incluye en el equipo de trabajo

12026

@ Area de usuario
© Datos de la solicitud
® Representante legal y
entidad
® Qtras ayudas
e Presupuesto proyecto
e Presupuesto global
o Equipo de trabajo
o Memoria técnica

e Vistaprevia

Comprobar y cerrar
solicitud

© Desconectar

Solicitud activa: FCT-26-24100
Titulo: prueba

Equipo de Trabajo
En este aganaoo debera incluir todos los miembros de! equipo que van a participar en el proyecto
Es necesario incluir a la persona de la Administracion Publica colaboradora que ejercera de punto focal y

formara parte del equipo de trabajo

El responsable del equipo ya ha sido tenido en cuenta, por 10 que no es necesario que se vuelva a registrar
en este apartado (puede comprobario en |a tabla inferior). Hasta que no cumplimente todos los datos del
responsable del proyecto no serd contabilizado en el Resumen de datos del equipo

Afadir miembro al equipo

Datos personales y de contacto

* Nombre _ * Apellidos

l | J
* Tipo Documento * NIF/NIE o Pasaporte * Género * Fecha nacimiento
[Seleccionar v] | | [Seteccionarv] | ]
* Nacionalidad . = Pais Residencia

[Seleccionar v] [Seleccionar v

* Localidad * Teléfono




I.5. La memoria técnica es correcta convo
catoria

v La memoria técnica se ha cargado de forma correcta en la aplicacion.

Inicio Convocatoria Instrucciones Formulario Calendario Resolucion

% 20 2 6 © Desconectar

Solicitud activa: FCT-26-24100
Titulo: prueba

@ Area de usuario
Memoria técnica

En este apartado debera adjuntar la memoria técnica en castellano del proyecto objeto de solicitud,
® Representante legal y siguiendo obligatoriamente el modelo facilitado.

entidad Recuerde, que segun el articulo 17.4.2 de la Convocatoria, dicha memoria, que incluira el desarrollo de
todos los apartados incluidos en la misma y toda la documentacion adicional que se considere oportuna,
tendra una extension maxima de quince paginas para todas las categorias. Si se excede del numero de
paginas establecido para dicho documento la solicitud no se evaluara. Este exceso no sera objeto de
subsanacion. No sera tenida en cuenta en la evaluacion la informacion esencial para el desarrollo del
proyecto aportada a través de hipervinculos, debiendo estar incluida en los diferentes apartados de la
memoria técnica.

® Datos de la solicitud

®  QOfras ayudas
® Presupuesto proyecto

® Presupuesto global

® Equipo de trabajo Descargue y rellene el siguiente modelo y subalo a la aplicacion en formato Pdf:
q, Memoria técnica @ Modelo de Memoria Técnica (descargar pulsando aqui). -
® Vista previa El documento final de memoria técnica debera ser adjuntado en formato .pdf. La aplicacion no admitira
otros formatos.
Comprobar y cerrar * Documento de memoria técnica
solicitud

Elegir archivo | No se ha seleccionado ningn archivo | Subir adjunto -

Tamafio méaximo del fichero: 10Mb. 14



|.5. La memoria técnica es correcta (cont.) convo
catorilia

v' La memoria técnica se ajusta a la categoria seleccionada.

.......................

aga
Categoria A CategoriaB
Proyectos de investigacion Programas y actividades de
cientifica orientados a informar el asesoramiento cientifico con la
disefio de una politica de la Administracidn colaboradora

Administracion colaboradora


https://convocatoriasip.fecyt.es/proyectos-ip/categorias
https://convocatoriasip.fecyt.es/proyectos-ip/categorias
https://convocatoriasip.fecyt.es/proyectos-ip/categorias

|.5. La memoria técnica es correcta (cont.) convo
catorilia

v’ Es posible adjuntar como anexo un compromiso cerrado de cofinanciacién
por parte de otras entidades publicas o privadas, que no sea la entidad
solicitante. El limite de 15 paginas incluye estos posibles anexos.



l.6. La solicitud esta firmada por el Representante Legal convo
catoria

v El Representante Legal de la entidad solicitante ha firmado el formulario de
solicitud.

v En los proyectos coordinados, los representantes legales de todas las
entidades coordinadas han firmado el formulario de solicitud.

TP, Convo /7. -\\‘.\‘.
Eg‘ﬁf e Po FECYT cator‘ia"i}fz‘/

Inicio Convocatoria Instrucciones Formulario Calendario Resolucion

m 2026 © Desconectar

Documentos pendientes de firma.

o Representante legal Mo hay documentos pendientes de firma para el usuario con NIF

® Datos de la entidad

#® Documentos a aportar por
el representante
# Documentos pendientes de
firma

Descargar justificante

®  Documentos firmados
Proyectos convocatoria VOLVER

ﬁ Repositorio



Contenido convo
catoria

l. Lista de cuestiones a revisar antes de enviar una solicitud

Il. Incidencias frecuentes en la presentacion de solicitudes



Il.1. Guia de presentacién de solicitudes Convo
catoria

* Os invitamos a consultar la guia de presentacion de solicitudes
disponible en la web de gestion:

& https;//www.gestion.convocatoriaip.fecyt.es/Publico/Logotipos/Logotipos.aspx

FECYT convo /7. o)

reration catoria\{ //

Inicio Convocatoria Instrucciones Calendario Resolucién

[ Bocumentos Instrucciones

En el menu lateral izquierdo puede descargarse todos los documentos que le ayudarén a presentar su

E . solicitud
Guia de presentacion

Preguntas frecuentes

Modelo memoria
técnica Categoria A

Modelo memoria
técnica Categoria B
Guia Evaluacién

Descripcion Categorias

Infoday 16 julio


https://gestion.convocatoriaip.fecyt.es/Publico/Logotipos/Logotipos.aspx
https://gestion.convocatoriaip.fecyt.es/Publico/Logotipos/Logotipos.aspx

Il.2. Recuperacién usuario — contrasefia Convo
catoria

En caso de no recordar la contrasena:

mm) Acceder en el menu lateral izquierdo de la web de gestién. Se
debera facilitar el NIF > el sistema enviara un correo electrénico ala
direccioén indicada en el momento del alta de usuario con un enlace
para generar una nueva clave de acceso.

Inicio Convocatoria Instrucciones Formulario Calendario Resolucién
@ Acceso web Bienvenid@ Innovacion
Bienvenid@

Bienvenid@ a la pagina web de la Convocatoria de ayudas para el Fomento de la Cultura de la Innovacion

Selecci rfil e introd
e Publica 2025 de la Fundacién Espafiola para la Ciencia y Tecnologia (FECYT).

usuario y clave

O Responsable del proyecto En la pestafia CONVOCATORIA se detallan Ias caracteristicas mas importantes de la convocatoria

© Representante legal . 3 . )
En la pestafia INSTRUCCIONES se pone a disposicion de los solicitantes una guia para la presentacion de
solicitudes, un documento de preguntas frecuentes, los modelos de memoria técnica, la guia para la
evaluacion de las solicitudes y la descripcion de las categorias de los proyectos financiables.

Usuario
Clave Puede consultar |as preguntas frecuemes en este enlace.

Si tras leer las preguntas frecuentes precisa ayuda u otra informacion adicional, pongase en contacto con
~ nosotros mediante correo electrénico en la direccion convocatorialP@fecyt.es

] Mo sayun reba

accedera

ABIERTA
pree

CcONVOCATORIA [RPAVZS

Nuevo Usuario

% Recuperar clave @




I.2. Recuperacion usuario — contrasefia (cont.) convo
catorilia

Recuperacién usuario — contrasena

=) Si no se recuerdan los datos de acceso y nho puede acceder
a la direccion de correo electréonico con la que se registré
anteriormente, se debera solicitar la modificacion de los datos

de acceso. 1

Enviar a un documento firmado
electrénicamente por el propio usuario indicando sus datos de
identificacion (nombre, apellidos, DNI) y la peticion o modificacion de
datos que solicita.


mailto:convocatoriaip@fecyt.es

1.3. Cambiar direccion de correo electronico convo
catoria

» Sifuera necesario, la plataforma permite "editar datos basicos” como la
direccion de correo electréonico asociada al usuario:

Responsable del proyecto

Datos basicos
Responsable del - N

e Documento de identidad Mombre Apellidos
Proyectos convocatoria 20220000X Prueba 2022
Emiail Usuario
prueba_20Z22@fecyt es Prueba_2022

- £ Editar datos bésicos

* Se podran editar los datos de este registro, con excepcion del NIF. En el caso de que el NIF no se corresponda con
os datos personales, debera proceder a dar de alta un nueve usuario con los datos correctos.

-
£ Cambiar clave



Il.4. Reportar una incidencia técnica Convo
catoria

» Mediante correo electronico a
» Indicar el n° de la solicitud
» Adjuntar capturas de pantalla con el error

Os recomendamos no dejar para el ultimo dia la
presentacion de las solicitudes

El plazo termina el jueves 1 de octubre de 2026 a las 13:00
horas (hora peninsular espariola)


mailto:convocatoriaip@fecyt.es
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