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Contenido Estancias @

l. Lista de cuestiones a comprobar antes de enviar una solicitud

ll. Incidencias frecuentes en la presentacién de solicitudes



l. Lista de cuestiones a comprobar antes de enviar una solicitud Estancias @

1. La entidad solicitante puede ser beneficiaria

La persona que participa en la estancia cumple los requisitos
EI CV y la carta de motivacién son correctos

El certificado de vinculaciéon con la entidad es correcto

El presupuesto es correcto

. a memoria técnica es correcta

N O oF R

La solicitud esta firmada por el Representante Legal de |la entidad
solicitante



l.1. La entidad solicitante puede ser beneficiaria Estancias @

- Organismos publicos de investigacion
- Universidades publicas y privadas

- Entidades sanitarias

= 1 - Centros tecnologicos
1 i

- Centros publicos de |1+D

- Cualesquiera otras personas juridicas, publicas o privadas,
sin animo de lucro, que realicen actividades de |+D+l, o
generen conocimiento cientifico o tecnoldgico, o faciliten su
aplicacion y transferencia. Estas funciones deberan estar
definidas en sus Estatutos o en la normativa que los regule
o en su objeto social.




l.1. La entidad solicitante puede ser beneficiaria (cont.) Fstancias @

Entidades con personalidad juridica
propia y validamente constituidas

N
@ Residencia fiscal o establecimiento
permanente en Espafia

persona participante

N
[ Entidades a las que pertenezca la




l.1. La entidad solicitante puede ser beneficiaria (cont.) Estancias @

v Se acredita el nombramiento y poderes del representante
legal con competencias para la aceptacion de la ayuda.

v Se aporta copia de la tarjeta de identificacion de personas
juridicas y entidades en general (NIF) del beneficiario.




l.2. La persona participante cumple los requisitos Estancias @

v' La persona participante tiene el titulo de Doctor.

Responsable solicitud-
Persona participante

Proyectos convocatoria

é Repositorio

* Género * Nivel de estudios
| Seleccionar v | | Doctorado v
* Titulacién

* Fotocopia del titulo de doctor o, en su defecto, certificado donde consten la fecha de obtencién del
grado de doctor y la fecha en la que se ha solicitado el titulo
| Ver documento || Eliminar documento ‘




l.2. La persona participante cumple los requisitos (cont.) Estancias @

v’ La persona participante tiene una vinculacion funcionarial,
estatutaria o laboral con la entidad solicitante.

v' Esta vinculacion debe mantenerse hasta que termine la estancia y
actividad.

NO es necesario solicitar una excedencia o una comision de
servicios



l.2. La persona participante cumple los requisitos (cont.) Estancias @

v’ La persona participante cumple los requisitos de formacion,
experiencia y competencias establecidos en el reto al que se
presenta.

@ Area de usuario

/ Datos de la solicitud

* Curriculum Vitae del personal participante (sélo formato Pdf y maximo 3 paginas)
| Elegir archivo | No se ha seleccionado ningtin archivo | Subir adjunto |

Tamano maximo del fichero; 10Mb.



1.3. EI CV y la carta de motivacion son correctos Estancias @

v  EI CV y la carta de motivacién se han cargado de forma correcta en
la aplicacion.

@ Area de usuario

/ Datos de la solicitud

* Curriculum Vitae del personal participante (s6lo formato Pdf y maximo 3 paginas)
| Elegir archivo | No se ha seleccionado ningan archivo | Subir adjunto |

Tamano maximo del fichero: 10Mb.

* Carta de motivacion del personal participante (sélo formato Pdf y maximo 1 péagina)
Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun an::hivra| Subir adjunto |

Tamano maximo del fichero: 10Mb.



l.4. El certificado de vinculacion con la entidad es correcto Fstancias @

v' La persona participante ha cargado en la aplicacién el certificado
de la relacion funcionarial, estatutaria o laboral, en el que consta

que la vinculacion se mantendréa hasta la fecha de fin de la estancia
y actividad.

v El certificado esta firmado por el Representante Legal de su
entidad

* Certificado de la relacion funcionarial, estatutaria o laboral, en el que conste que la vinculacion se
. mantendra hasta la fecha de finalizacién de la estancia y actividad (sélo formato Pdf)
Area de usuario

| Elegir archivo | No se ha seleccionado ningin archive | Subir adjunto |

/ Datos de la solicitud

Tamano maximo del fichero: 10Mb.

Nota: El certificado debe estar firmado electronicamente por el representante legal de Ia entidad solicitante.



I.5. El presupuesto es correcto

Conceptos del presupuesto:

1.

2.

Gastos de cambio de provincia
Complemento salarial
Gastos de ejecucion de la actividad

Costes indirectos

Estancias @



l.5. El presupuesto es correcto (cont.) Estancias @

* Concepto de gasto
| 1. Gastos de cambio de provincia — cambio de residencia v |

v' La persona participante solicita gastos de cambio de residencia
cuando la estancia implica traslado temporal de residencia
(Méximo del coste solicitado a FECYT: 13.100 €):

o Gasto de alojamiento: Hasta 2.000 € / mes (12.000 € en
total).

o Gastos de Traslado:

» Gastos de viaje: hasta 300 €.
» Gastos de mudanza; hasta 800 €.



l.5. El presupuesto es correcto (cont.) Estancias @

* Concepto de gasto
| 1. Gastos de cambio de provincia — cambio de centro de trabajo

v
v' La persona participante solicita gastos de cambio de centro de

trabajo cuando la estancia no implica cambio de su provincia de

residencia, pero si cambio de la provincia de su centro de trabajo
(Méximo del coste solicitado a FECYT: 3.000 €):

o Gastos de viaje: Hasta 500 € / mes



l.5. El presupuesto es correcto (cont.) Estancias @

* Concepto de gasto
| 2. Gastos de complemento salarial v |

v' Complemento salarial, sujeto a la normativa retributiva aplicable a
la entidad solicitante y al personal participante (Maximo del coste
solicitado a FECYT: 3.000 €):

o Hasta 500 € / mes



l.5. El presupuesto es correcto (cont.) Estancias @

v' La persona solicita ayuda para cubrir los gastos relacionados con la
actividad dirigida a resolver el reto de asesoramiento cientifico
(Méximo del coste solicitado a FECYT: 15.000 €).

Lo

. Gastos de ejecucion - Movilidad

3. Gastos de ejecucion - Material fungible, suministros y productos similares

3. Gastos de ejecucion - Solicitud de derechos de propiedad industrial e intelectual
3. Gastos de ejecucion - Preparacion de actuaciones formativas

3. Gastos de ejecucion - Publicidad y difusion de resultados

3. Gastos de ejecucion - Inscripcion en congresos y similares

3. Gastos de ejecucion - Utilizacion y acceso a ICTS

3. Gastos de ejecucion - Otros gastos



l.5. El presupuesto es correcto (cont.) Estancias @

* Concepto de gasto
| 3. Gastos de ejecucion - Movilidad v |

N

* Los gastos de movilidad por cambio de provincia de
residencia o de centro de trabajo NO deben incluirse
entre los gastos de ejecucion.



l.5. El presupuesto es correcto (cont.) Estancias @

* Concepto de gasto
4. Costes indirectos v |

v" Los costes indirectos son gastos generales asignados a la
actuacion, pero que por su naturaleza no puedan imputarse de
manera directa.

v' Pueden solicitarse costes indirectos como un porcentaije fijo del
25% sobre los conceptos de gasto incluidos en los costes directos
de la actuacion: costes por cambio de provincia + complemento
salarial + costes de ejecucion de la actividad




1.5. El presupuesto es correcto (cont.)

Estancias @

Traslado de provincia de  Traslado de provincia

residencia de centro de trabajo S IESERE

Gastos de alojamiento (2.000 € al mes) 12.000,00 0,00 0,00
Gastos de traslado (1.100 €) 1.100,00 0,00 0,00
Gastos de viaje (500 € al mes) 0,00 3.000,00 0,00
Complemento salarial 3.000,00 3.000,00 3.000,00
Ayuda para la actividad 15.000,00 15.000,00 15.000,00
TOTAL 31.100,00 21.000,00 18.000,00
Costes indirectos maximos 7.775,00 5.250,00 4.500,00
Costes directos maximos 23.325,00 15.750,00 13.500,00




I.6. La memoria técnica es correcta Estancias

v La memoria técnica se ha cargado de forma correcta en la
aplicacion.

Esﬁ % g (O\OFECYT{ Estancias @EI

Inicio Convocatoria Instrucciones Formulario Calendario Resoluci

% 20 2 6 © Desconectar

Solicitud activa: FCT-26-24101
Titulo: prueba 2

@ Area de usuario
Memoria técnica

En este apartado debera adjuntar la memoria técnica en castellano de la actividad objeto de ayuda, que
aporte informacion detallada de ésta y de su alcance sobre el reto de asesoramiento cientifico en politicas
publicas. Debera seguir obligatoriamente el modelo facilitado.

Recuerde que dicha memoria, que incluiré el desarrollo de todos sus apartados y toda la documentacion
adicional que se considere oportuna, tendra una extension maxima de diez paginas. Si se excede del
numero de paginas establecido para dicho documento, la solicitud no se evaluara. Este exceso no sera
objeto de subsanacién. No sera tenida en cuenta en la evaluacion la informacion esencial para el desarrollo
de la actividad aportada a través de hipervinculos, debiendo estar incluida en los diferentes apartados de la
memoria técnica.

® Datos de la solicitud

© Representante legal y
entidad

® Otras ayudas

® Presupuesto de la estancia
y actividad
® Presupuesto global

/ Memoria técnica Descargue y rellene el siguiente modelo y subalo a la aplicacion en formato Pdf:

® Vista previa @ Modelo de Memoria Técnica (descargar pulsando aqui),
Comprobar y cerrar El documento final de memoria técnica debera ser adjuntado en formato .pdf. La aplicacién no admitira
solicitud otros formatos.

* Documento de memoria técnica

[ Ver documento || Eliminar documento |




l.7. La solicitud esta firmada por el Representante Legal Estancias @

v" El Representante Legal de la entidad solicitante ha firmado el
formulario de solicitud.

v Una vez firmado el formulario de solicitud por el Representante

Legal de la entidad, en el apartado “Datos de la solicitud” cambiara
el estado de la solicitud a FIRMADA.

V) Solicitud activa: FCT-23-16608
@) Area de usuario Titulo: Prueba solicitud 2023

Area Usuari@
/ Datos de la solicitud 3
®

Notificaclones

Solicitud en estado m

® Expedientey tud
documentacion



Contenido Estancias @

l. Lista de cuestiones a comprobar antes de enviar una solicitud

Il. Incidencias frecuentes en la presentacion de solicitudes



Il.1. Guia de presentacion de solicitudes Estancias

* Os invitamos a consultar la guia de presentacion de solicitudes
disponible en la web de gestion:

1 commne TG
X CEESRMA  DE CENGCA MNOWACON
4 ¥ UMVEnSDACES

Inicio Convocatoria
(] Documentos

Guia de presentacion
2026

Modelo de memoria
técnica 2026

Guia de uso de 1A 2026
Modelo de formulario
de solicitud 2026

Presentacién jornada
15.07.2026

7T
O FECYT  Estancias (1+7)

Instrucciones Calendario Resolucion

Instrucciones

En el mend de la izquierda puede consultar por un lado, los documentos de apoyo en la fase actual de la
convocatoria 2026

Por otro lado, puede consultar las instrucciones para la solicitud de anticipo de entrega de fondos y las
instrucciones para la aceptacion de la ayuda concedida, solo en el caso de las entidades finalmente
beneficiarias que no hubieran aceptado la ayuda propuesta tras la publicacion de la resolucion provisional,
correspondientes a la convocatoria 2025

Asimismo, puede consultar la guia de gestion y seguimiento de la convocatoria 2025.


https://gestion.estanciasip.fecyt.es/Publico/Logotipos/Logotipos.aspx
https://gestion.estanciasip.fecyt.es/Publico/Logotipos/Logotipos.aspx

Il.2. Recuperacion usuario — contrasefia Estancias

En caso de no recordar la contrasena:

mm) Acceder en el menu lateral izquierdo de la web de gestién. Se
debera facilitar el NIF > el sistema enviara un correo electrénico a la

direccion indicada en el momento del alta de usuario con un enlace
para generar una nueva clave de acceso.

; s
E 1l SR (9 :) FECYT{ Estancias (1+7)

Inicio Convocatoria Instrucciones Calendario Resolucion

@ Accesoweb Bienvenid@ Estancias
Bienvenid@ a la pagina web de la Convocatoria de ayudas para estancias del personal investigador para la
. realizacion de actividades en el ambito del fomento de la ciencia para las politicas publicas de la Fundacion
Seleccione su perfil e introduzca Espafiola para la Ciencia y Tecnologia (FECYT).
usuario y clave
© Responsable de a solicitud Convocatorka 2026

O Representante legal
La presentacion de la jornada informativa del pasado 15 de julic esta disponible en este enlace.

Usuario
i i En la pestafia CONVOCATORIA se detallan las caracteristicas mas importantes de la convocatoria y se
incluyen su texto y la quia para la evaluacién de las solicitudes.
Clave
En la pestafia INSTRUCCIONES se pone a disposicién de los solicitantes una quia para la presentacién de
~ olicitudes, el enlace a los retos de asesoramiento cientifico y el modelo de memoria técnica
No soy un robot
ecaPTCHA
Puede consultar las p frecuentes en este enlace.
Acceder a Si tras leer las preguntas frecuentes precisa ayuda u otra informacién adicional, pdngase en contacto con
L CONVOCATORIA nosotros mediante correo electrénico en la direccion convocatoriaestanciasip@fecyt.es.

EE:[’UO‘CATDRM m Convocatoria 2025

Publicada en la Base de Datos Nacional de Subvenciones (Cédigo: 871592) con fecha 23 de junio de 2026 la

- resolucion _definitiva de la convocatoria del procedimiento de concesién de ayudas, en régimen de
o Nuevo Usuario N ) 3 o -
- concurrencia competitiva, para est, del personal igador para la realizacion de actividades en el
&& Recuperar clave

ambito del fomento de la ciencia para las politicas publicas 2025




I.2. Recuperacion usuario — contraseiia (cont.) Estancias @

Recuperacién usuario — contrasena

=) Si no se recuerdan los datos de acceso y nho puede acceder
a la direccion de correo electréonico con la que se registré
anteriormente, se debera solicitar la modificacion de los datos

de acceso. 1

Enviar a un documento firmado
electréonicamente por el propio usuario indicando sus datos de
identificacion (nombre, apellidos, DNI) y la peticion o modificacion de
datos que solicita.


mailto:convocatoriaip@fecyt.es

I.2. Recuperacion usuario — contraseia (cont.) Estancias @

« Sifuera necesario, la plataforma permite "editar datos basicos” como la
direccion de correo electréonico asociada al usuario:

E’i mE gEEee (\ODFECYTY Estancias @E]

Inicio Convocatoria Instrucciones Formulario Calendario

© Desconectar

@ResponsaMe colicitud Responsable solicitud-Persona participante

Persona participante
Datos basicos

Proyectos convocatoria
Documento de identidad Nombre Apellidos

Email Usuario
] | 'laurasanred

GUARDAR CANCELAR

y €

* Se podran editar los datos de este registro, con excepcion del NIF. En el caso de que el NIF no se corresponda con
los datos personales, debera proceder a dar de alta un nuevo usuario con los datos correctos.

< Cambiar clave



Il.4. Reportar una incidencia técnica Estancias @

» Mediante correo electronico a
> Indicar el n° de la solicitud
» Adjuntar capturas de pantalla con el error

Os recomendamos no dejar para el ultimo dia la
presentacion de las solicitudes

El plazo termina el jueves 8 de octubre de 2026 a las 13:00
horas (hora peninsular espariola)


mailto:convocatoriaip@fecyt.es
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